SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 06/12/2023

PRESENTADO A: ROSA EDITH PARRA LEON subdirectora CIMM

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

79923 29/11/2023 30/11/2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Bogota

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar seguimiento de la aprendiz ANGELIN LUCIA BERNAL NINO,
que se encuentra en etapa practica, en la empresa TELEDATOS ZONA FRANCA SAS ubicada en la ciudad
de Bogota.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia 1: 23/11/23 Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso — Bogota Medio de transporte: terrestre.
Actividades a ejecutar: Hora 6:00 am a 12:00 Desplazamiento Sogamoso- Bogota Hora 2:00 pm a 5:00
pm visita a la aprendiz ANGELIN LUCIA BERNAL NINO en la empresa TELEDATOS ZONA FRANCA
SAS

Observaciones: la aprendiz relacionada anteriormente no se encontraba en la empresa ya que tenian un
inconveniente con las fechas en caprendizaje y aun no se encontraba realizando practicas la empresa
envié un radicado para ceder la practica al Sena por ende realizada visita al aprendiz WILSON ALFREDO
OLIVO VASQUEZ de la ficha de formacion 2348225 TECNOLOGO EN ANALISIS Y DESARROLLO DE
SOFTWARE

Desplazamientos Internos: N/A

2. Actividades a ejecutar: hora 9:00 am Finalizacion y regreso Desplazamientos Ruta de regreso: Bogota -
Sogamoso Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:
1. Serealizan el seguimiento parcial a la aprendiz WILSON ALFREDO OLIVO VASQUEZ de la ficha
de formacién 2348225

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo 1 tiquetes de desplazamiento
2. Anexo 2 Material fotografico
3. Anexo 3 lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.01




1. Radicar los seguimientos | Marco Antonio Cipagauta 05/12/2023
elaborados en el centro
de formacion

CONCLUSIONES:
1. Como resultado de la visita se realizé seguimiento de la aprendiz en los tiempos establecidos para

su ejecucion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO
Marco Antonio Cipagauta
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico HELGUIN ROBINSON ACERO
GARCIA

Anexo 1

GTH-F-087 V.01



Para efectos legales el funcionario y/o contratista Marco Antonio Cipagauta certifica bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad
y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de
transporte. De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos
privados; los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en
contrario, se presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad.

GTH-F-087 V.01
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Anexo 3

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTANo-  DfLDIA_2 4 orumesoe_ [ casonll _
ORIETVO [6) _
) WOMBRER ¥ APELLIDOB o DOCUMENTO FLANTA | CONTRATITA | OTRO | DRPENANGA | COMPEO R _
(CuaLy EWPRESA

2 A122220 |

COd.__ I@r% S | A WWMRb mP&.BMDV _

) Giaerno | |

&(\USen Q«LS 291€7)¢1 X ::GQ?PP%_\ Sl |

: 3 .v-.
h\tmﬂwhn\.u.o s delaer x Sena H..a.\«. ”S (4] P M
J

|

|

|

m ]
| |
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional do Aprendeaje SENA, se compromet2 a garantar

seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en esta documento, y les dara el tratamento comespondient2 en
cumplimiento de lo establecido legalmente,
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L Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante

Nacion

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHymontane
36-02-00-015-

YULI MARCELA MONTANEZ SUPELANO
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO

24/11/2023 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 323 de fecha 2023-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 343323 Fecha Registro:  |2023-11-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 511.203,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 511.203,00{Saldo x Obligar: 511.203,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentiicacion: Cedula de - -
e | 1052391445|Razén Social: |MARCO ANTONIO CIPAGAUTA ARBELAEZ IMed|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 24122593927|Banca: |BANco CAJA SOCIAL S.A. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 23755039|Nombre: ROSA EDITH PARRA LEON |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y
MANUCACTIIDA RAVAC
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
P - , - Num. Soficitud de , -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comision: 79923 NUmero: |79923 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2023-ll-24
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
951445 CENTRO INDUSTRIAL |C-3603-1300-14-0-3603025-02 - A VALOR
DE MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DE BIENES Y Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
511.203,00 0,00
Total: 511.203,00 0,00 511.203,00: 511.203,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2023-017410 2023-11-29 2023-11-30 BOYACA / SOGAMOSO BOGOTA D.C./ BOGOTA D.C. REALIZAR SEGUIMIENTO DE LA APRENDIZ ANGELIN LUCIA BERNAL NINO, QUE SE
ENCUENTRA EN ETAPA PRACTICA, EN LA EMPRESA TELEDATOS ZONA FRANCA SAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-015-951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2023-11-24

511.203,00 511.203,00|NINGUNO

@lé)m\l&n\k%

RUTH OFELIA DUARTE SUAREZ

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO (E.)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

ol

il
Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHreparra

36-02-00-015-

951410

ROSA EDITH PARRA LEON
CENTRO INDUSTRIAL DE

MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-

BOYACA

jueves, 23 de noviembre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 79923 Fecha Solicitud 2023-11-23 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y
: MANUFACTURA- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 323 . - 951445 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA - SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
Realizar seguimiento de la aprendiz
ANGELIN LUCIA BERNAL NINO, que
15 3.929.450,00 264.300,00 396.450,00 114.753,00 511.203,00 Z%ﬁ?g::?éi;gi?gg ‘%’gﬁﬁa’ enla
MARCO ANTONIO IFlz\lSTRUCTO Elsg\cl)\tl;:A SAS ubicada en la ciudad de
CIPAGAUTA CC: 1052391445 CONTRATIS Autorizada :
ARBELAEZ TA BOYACA/ BOGOTAD.C./
2023-11-29 2023-11-30 SOGAMOSO BOGOTA D.C. 15 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 396.450,00 114.753,00 511.203,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar seguimiento de la aprendiz ANGELIN LUCIA BERNAL NINO, que se encuentra en etapa practica, en la empresa TELEDATOS ZONA FRANCA SAS ubicada en la ciudad de Bogota.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 23755039 Nombre: ROSA EDITH PARRA LEON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE

MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996

i i i . ECCION DE OPFRACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/23 11:57:44 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHreparra ROSA EDITH PARRA LEON

‘. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO INDUSTRIAL DE

HHI}II]II Reporte: 951410 MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-
BOYACA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 23 de noviembre de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: YULI MARCELA MONTANEZ SUPELANO Fecha Verificacion: 23/11/2023 11:14:25

Firmado digitalmente por:
“ Nombre: ROSA EDITH PARRA LEON
Cedula de ciudadania: 23755039
Usuario SIIF: MHreparra
Hﬂ[:l[lll 23/11/2023 11:58:00 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 03

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 22/11/2023
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Marco Antonio Cipagauta Arbelaez Tipo: c.C. No. 1052391445
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2023 VENCIMIENTO 15 12 23
4562506
DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formacion Profesional Integral que imparte el
OBJETO CONTRACTUAL: Centro Indus’trlal de lvlla_ntenlmlento y Manufactura en la red de conommlentﬁ INII’ORMATICA DISENO Y DESARROII_LO DE

SOFTWARE, area temdtica de SOFTWARE-ADSO en los programas de formacién Titulada Regular o Complementaria de

conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCION GENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ Centro Industrial de Mantenimiento y
REGIONAL v CENTRO Manufactura
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ROSA EDITH PARRA LEON CARGO Subdirectora CIMM
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) HELGUIN ROBINSON ACERO GARCIA CARGO Coordinador Academico
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA sogamoso-bogota-sogamoso
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Distrito_Capital EMPRESA: TELEDATOS ZONA FRANCA SAS CONTACTO 3162079191
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 29 | 11 | 2023 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 30 11 2023
OBJETIVO DEL Realizar seguimiento de la aprendiz ANGELIN LUCIA BERNAL NINO, que se encuentra en etapa practica, en la empresa TELEDATOS
DESPLAZAMIENTO ZONA FRANCA SAS ubicada en la ciudad de Bogota.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Planear, orientar y evaluar la formacion profesional, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccidn de Formacion Profesional del SENA,
1 el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagégico de Centro y las orientaciones de la Coordinacion
Académica.

Registrar, verificar, actualizar y hacer seguimiento oportuno en los sistemas de informacion que la entidad defina para la Gestion de la Formacién
Profesional Integral

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:29/11/23

Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso - Bogota

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar:

Hora 6:00 am a 12:00 Desplazamiento Sogamoso- Bogota

Hora 2:00 pm a 5:00 pm visita a la aprendiz ANGELIN LUCIA BERNAL NINO en la empresa TELEDATOS ZONA FRANCA SAS
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 30/11/23
Actividades a ejecutar:
hora 9:00 am Finalizacién y regreso

Desplazamientos Ruta de regreso: Bogotd - Sogamoso
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $44.753
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $70000




La necesidad del viaje: Para verificar la calidad de la Formacién Profesional en nuestros aprendices es necesario realizar el seguimiento presencial, para escuchar de
primera mano, de los empresarios el desempefio de la etapa productiva.

- La razon por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales:
Corroborar que las personas que estan como coformadores, estén vinculadas a la empresa en la que el aprendiz esta realizando la practica.
Verificar que los procesos que ejecuta el aprendiz sean los vistos en el programa de formacion.

- El nimero de personas que viajaran: Para realizar el seguimiento, Ginicamente se necesita de una (1) persona que, en este caso, en mi rol de instructor de drea
técnica de Andlisis y Desarrollo de Software, se hace necesario para observar las condiciones y desempefio de los aprendices, en etapa productiva.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado
digitalmente por

T Raradotn ROSA EDITH PARRA
LEON

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

s

ROSA EDITH PARRA LEON

HELGUIN ROBINSON ACERO GARCIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: Subdirectora CIMM

Cargo: Coordinador Academico

Marco Antonio Cipagaﬁta Arbelaez

GTH-F-090 V.03




s Comunicacion Electronica

N

Tipo de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* (E) RUTH OFELIA DUARTE SUAREZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

151040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO - DE LA REGIONAL
Cadigo Regional Destinatario Regional Destinatario
15 BOYACA

Email Destinatario
RDUARTE@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
23/11/2023 04:37:19 p. m. 15-9-2023-017410 2023-02-511636




Asunto*
TRAMITE DE PAGO

Descripcion del Asunto*
SOLICITUD TRAMITE DE PAGO COMISION

*

15-9514

Sogamoso,

PARA: Coordinadora (E) Grupo Apoyo Administrativo Mixto

DE: Subdirectora (E) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

ASUNTO: Solicitud tramite de pago comision

Teniendo en cuenta que se requiere el servicio, comedidamente solicitamos su colaboracion con el tramite de la orden

de viaje relacionada a continuacion:

DOCUMENTONOMBRES Y APELLIDOSSITIO VALOR FECHA COMISIONNo. O.V.
1052391445MARCO ANTONIO CIPAGAUTA ARBELAEZBOGOTAS 511.203,0029-30/11/202379923

Atentamente,
Remitente
Caédigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente
159514 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA
Cadigo Regional Remitente Regional Remitente
15 BOYACA

Funcionario Remitente
* ROSA EDITH PARRA LEON

Email Remitente
RPARRAL@SENA.EDU.CO




Document Name Attachment Type
COMISION 79923 MARCO ANTONIO CIPAGAUTA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2 Anexo Respuestas Inte
023-017410-N rnas

/79923 MARCO CIPAGUATA.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2023-017410 - NIS: Anexo Respuestas Inte
2023-02-51163 rnas

Copias Internas

Copias Externas

Nombre Destinatario* Email Destinatario *

YULY MARCELA MONTANEZ SUPELANO YMMONTANEZS@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario* Email Destinatario *

JUDY CAROLINA MOLANO CARDENAS JCMOLANO@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario* Email Destinatario *

NOHORA ESPERANZA DUCON FONSECA NDUCON@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

ELIANA PATARROYO EPATARROYO®@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

CLAUDIA NUNEZ CCNUNEZA@SENA.EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.LS No. Radicado Relacionado




